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Ensino Médio Completo – 2013
Escola São Vicente de Paulo

Graduação em Engenharia de Petróleo – concluída em 2020
Faculdades Metropolitanas Unidas - FMU

FORMAÇÃO ACADÊMICA

Certificação em Excel  – 2021 - Wfour.
Certificação em Informática e Office – 2013 - Senai Ary torres.
Certificação em Power BI – 2022 - Escola do trabalhador/Microsoft .
Certificação em Python – 2022 - Udemy.

CERTIFICAÇÕES

Inglês Intermediário – Fluente
Espanhol Intermediário- Fluente

IDIOMAS

Elaboração de planilhas de dados e dashboards, analise de senso e relatórios para prevenção de infecções,
atendimento telefônico, monitoramento de isolamentos e indicadores prescritos pela instituição e de acordo com
a vigilância, agendamento de reuniões, ver laudos e prontuário no sistema Tasy e lançamento de notas no
sistema Protheus.

Organização de eventos, coffee break, gerenciamento de e-mails e telefonemas, Check In e Check out, criação
e montar layouts de salas de evento, emissão de nota fiscal e boletos.

2021 - Momento - Rede D'or São Luiz Osasco
Empresa nacional de grande porte do segmento da Saúde. 
Cargo - Auxiliar Administrativo de SCIH

2016 - 2017 - Slavieiro Empreendimentos Hoteleiros
Empresa nacional de médio porte do segmento Hoteleiro. 
Cargo Jovem Aprendiz 

EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS

Graduação em engenharia de petróleo, com bons conhecimentos de emissão de DANFE e notas fiscais, focado em
detalhes, organizado, determinado e proativo. Boa vivencia com rotinas administrativas( controle de prazos e
documentos, criação de relatórios gerenciais), ótimas capacidades de atendimento ao publico e ao telefone, anotar
pedidos, servir pratos e bebidas aos clientes, além de organizar e limpar mesas e cadeiras, e conhecimentos sobre
controle de infecções, rotinas hospitalares e área da saúde.

RESUMO DE QUALIFICAÇÕES
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